MAIEUTICA

Cooperativa de Ensino Superior, C.R.L.

Biblioteca da Maiéutica

REGULAMENTO

Artigo 1.2
Leitores / Utilizadores

1.1. A Biblioteca Geral da Maiéutica destina-se a:
a) Utilizadores internos: alunos, docentes e funciondrios da Cooperativa ou das Institui¢oes
de Ensino por aquela instituidas;
b) Utilizadores externos: alunos e docentes de outras Instituigbes de Ensino Superior,

investigadores e outras pessoas do meio envolvente, devidamente identificados e
autorizados.

1.2. Os utilizadores internos, para usufruirem dos servigos da Biblioteca, devem exibir o
cartao que os identifique.

1.3. Os utilizadores externos deverdo entregar o cartdo identificativo o qual lhes sera
devolvido a saida.

Artigo 2.2

Hor4rio de Funcionamento

2.1. A Biblioteca encontra-se aberta ininterruptamente, de segunda a sexta-feira, entre as 9h
e as 21.30h; e ao sabado das 9.30h as 12.30h.

2.2. Qualquer alteragéo a este horario sera atempadamente afixada.

Artigo 3.2
Regras de Utilizacéo

3.1. Na Biblioteca Geral da Maiéutica, os utilizadores podem consultar toda a documentagao
existente que ¢ constituida por publicagdes impressas (livros, publicagdes periddicas,
monografias, teses de mestrado e doutoramento) e material dudio e video (Bases de

Dados, CD-Rom, disquetes, cassetes dudio e video e outro).

3.2. Na Biblioteca nao é permitido:
a) Falar alto;
b) Fazer barulho;
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¢) Comer, beber, fumar, utilizar teleméveis ou tomar atitudes que perturbem o ambiente
de siléncio e disciplina necessirio neste espago de estudo e reflexao;

d) Alterar os locais dos méveis e equipamentos, bem como danifica-los;

e) Estudar em grupo;

f) Fotocopiar trabalhos académicos (teses de licenciatura, mestrado ou doutoramento e
outros);

g) Anotar, dobrar, riscar ou danificar os documentos bibliograficos;

h) Arrumar pessoalmente as obras, apds consulta; este trabalho compete aos responsaveis
da Biblioteca.

Artigo 4.2
Requisigdo/Empréstimo de Publicagdes

4.1. Entende-se por “empréstimo” qualquer cedéncia de documentos para leitura/utilizagao

em espagos exteriores a Biblioteca.

4.2. Os empréstimos estdo sujeitos as seguintes regras:

a) O empréstimo estd excluido para obras de referéncia como, por exemplo, enciclopédias,
dicionarios, trabalhos académicos (teses de licenciatura, mestrado e doutoramento),
publicagdes periddicas e material audio e video;

b) O empréstimo ¢é facultado a titulo individual e apenas a utilizadores internos (alunos,
docentes e funcionarios da Instituicao);

¢) O empréstimo de publicagdes implica sempre o preenchimento informético de uma
requisicio mediante a apresentagio obrigatdria do cartdo identificativo;

d) A requisigio de uma obra, para leitura externa, compromete o leitor quanto a sua
devolugdo em bom estado de conservagio e dentro do prazo determinado;

e) O empréstimo, para leitura externa, efetua-se por periodos diferenciados, consoante o

estatuto do leitor:

i Alunos - até 3 obras - 5 dias tteis;
ii. Docentes - até 5 obras - 15 dias tteis;
iii. Funcionarios - até 3 obras - 5 dias tteis;

f) No termo do prazo do empréstimo, o leitor deve apresentar-se na Biblioteca com a obra

requisitada, a fim de a devolver ou solicitar a renovagio, por uma sé vez, do prazo de

consulta;

g) Todos os leitores perdem o direito & renovagdo do empréstimo se devolverem a obra
fora do prazo estabelecido;

h) E proibido ceder a terceiros as obras requisitadas ou requisitar obras para terceiros, seja
qual for o motivo invocado;

i) Necessita de autorizacdo especial do Diretor da Biblioteca ou, na sua auséncia, da
Bibliotecaria, o empréstimo, para leitura externa, das seguintes obras: obras de edi¢des
esgotadas; obras muito solicitadas e com apenas um exemplar; obras de grande valor

econdmico/estimativo; obras de grande dimensdo ou em mau estado de conservagao.
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4.3. Os utilizadores que desrespeitem as regras acima indicadas poderdo estar sujeitos a
aplicagao das seguintes penalizagdes:

a) A partir do 2.° dia de atraso na entrega das obras, o leitor fica sujeito & suspensdo do
direito de requisitar publicagdes a qual podera ir até 30 dias, contados a partir da data de
devolugao;

b) Para além da penalizagio anteriormente referida, quando o leitor for reincidente, o
Diretor da Biblioteca pode aplicar outras sangdes, as quais serdo comunicadas por escrito

ao incumpridor.

4.4. Os utilizadores poderao ainda ser responsabilizados e ser-lhes exigida uma indemnizagao
por extravio e danos, nos seguintes termos:

a) Em qualquer circunstincia, o utilizador ¢ sempre o exclusivo responsavel pela obra que
requisitou, devendo indemnizar a Biblioteca em caso de dano ou perda da mesma;

b) Considera-se dano de uma obra: dobrar, cortar ou rasgar, escrever ou riscar, sublinhar,
sujar ou molhar as folhas ou capas, bem como arrancar ou inutilizar quaisquer
sinalizagdes postas pelos servigos;

c) O célculo da importéncia a pagar pelo utente, em caso de dano ou extravio da obra, serd
feito pelo Diretor da Biblioteca, tomando em consideragao o valor real e estimativo da
obra;

d) O nio cumprimento do disposto no presente Regulamento podera implicar
procedimento disciplinar, competindo a Bibliotecaria fazer a respetiva participagao;

e) Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da Biblioteca.

Artigo 5.2
Gabinetes de Leitura

Os gabinetes de leitura sdo de acesso livre pelos utilizadores, nao sendo permitido:
a) Deslocar cadeiras para dentro dos gabinetes, para além das 14 existentes;
b) A presenga de mais de duas pessoas por gabinete;
c) Deixar qualquer tipo de material a reservar o espago;
d) Comer, beber ou fumar;

e) Utilizar o telemovel.

Artigo 6.2

Orgios Permanentes

6.1. A Biblioteca Geral da Maiéutica terd, como dérgdos permanentes, o Diretor da Biblioteca
e a Comissdo de Leitura da Biblioteca (CLB).
6.2. A CLB é um érgio de consulta e de apoio ao Diretor da Biblioteca, sendo regulada nos

seguintes termos:
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a) A CLB é um 6rgio colegial que, além do Diretor da Biblioteca, é constituida pelos
Diretores de Departamento, Coordenadores de Curso do ISMAI e do IPMAIA e pelos
Presidentes das Associacdes de Estudantes destes Institutos;

b) O mandato dos elementos da CLB € de um ano renovavel, sendo o Diretor nomeado
pela Diregdo da Maiéutica, Cooperativa de Ensino Superior, C.R.L. por proposta
conjunta do Reitor do ISMAT e do Presidente do IPMAIA;

¢) A CLB tem como missdo, em sintonia com o0s Conselhos Cientificos e Pedagogicos,
definir os critérios para a selegdo da bibliografia e para atividades culturais e cientificas
que respondam eficazmente as necessidades do ensino/aprendizagem e investigacao;

d) A CLB sera consultada, individual ou coletivamente, sempre que 0 Diretor da Biblioteca

o considere conveniente.

Artigo 7.2
Bolseiros

Considerando, por um lado, as dificuldades econémico-financeiras de alguns alunos e, por
outro, a evolucdo qualitativa e quantitativa da Biblioteca, a Dire¢io da Maiéutica tem
solicitado a colaboragdo de alguns alunos para este sector. Para que esta colaboragdo se
desenvolva de forma mais adequada, fixam-se algumas normas/procedimentos,
designadamente:

a) Poder-se-do candidatar a esta colaboragao os estudantes que mostrem capacidades e
competéncias para os servicos da Biblioteca e que, simultaneamente, se encontrem
numa situacio de caréncia econémica;

b) Os candidatos interessados, e que reunam as condigoes referidas na alinea anterior,
deverio apresentar um requerimento da candidatura a Direcao da Maiéutica;

¢) Os alunos selecionados poderdo prestar a sua colaboragao durante cerca de doze horas
semanais e sem que esta colaboragdo prejudique as suas atividades letivas;

d) Deverdo exercer a sua atividade com zelo e dedicacdo, garantindo um ambiente de
siléncio e de trabalho, atendendo, da melhor forma, os utilizadores da Biblioteca e
tratando devidamente o material bibliogréfico e demais equipamentos da Biblioteca;

e) Estes alunos respondem hierarquicamente em primeiro lugar perante a Técnica
Superior da Biblioteca; e, de seguida, perante o Diretor; e, em ultima instdncia, perante

a Direcdo da Maiéutica.

A Diregao da Maiéutica

WY S

f

(Dr. José Azevedo - Presidgente)

Maia, 4 de abril de 2017
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