PROVAS PARA OBTENGAO DO TiTULO DE ESPECIALISTA
AREAS DE EDUCAGCAO E FORMAGAO (CNAEF)

APRESENTACAO DO TRABALHO PARA OBTENGAO DO TIiTULO

Na sequéncia do protocolo estabelecido entre as seguintes Instituicdes de Ensino Superior (IES): IP Luso,
IPMAIA, ISLA-IPGT, ISEC Lisboa e ISLA-Santarém estabelecem-se a seguir as normas orientadoras para os

candidatos apresentarem o trabalho de natureza profissional.

APRESENTACAO DO TRABALHO PARA OBTENCAO DO TiTULO

Tendo em vista padronizar a apresentagdo das provas apresentam-se a seguir algumas recomendagdes
gue o candidato deverd seguir para a construcdo do trabalho de natureza profissional previsto na alinea

b) do art. 52 do DL 206/2009 de 31 de agosto.

1. Recomendagoes gerais

O trabalho a apresentar pelo candidato que se submete a provas deverd inserir-se na drea do
conhecimento a que se referem as Provas requeridas pelo candidato para a atribui¢do do titulo

de especialista, devendo ainda ter as seguintes carateristicas:

e Individual;

e Escrito em lingua portuguesa e respeitar as normas ortograficas presentes;
e Apresentado em formato A4;

e Impresso em fonte Times New Roman, Arial ou Calibri;

e Entregue/enviado nos Secretariado da IES instrutora em formato digital (sec.cg@ipmai.pt).

2. Recomendacgoes especificas
Os trabalhos devem obedecer a estrutura seguinte:
e Capa, onde se indica o:

- Instituto onde é submetido o trabalho;
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Titulo em maiusculas e a negrito, em portugués. O titulo do trabalho, em portugués, deve

também ser impresso na lombada;

Nome do autor;

Estabelecimento de ensino (Instituto, escola que enquadra o autor);
- Ano de entrega.

e Pagina de titulo (idéntica a capa acrescentando-se a especialidade em que é requerido o titulo);

e Pagina de dedicatdria (opcional);

e Prefacio sobre o autor;

e Resumo (até 1.000 palavras em portugués e inglés);

e Indice;

e indice de figuras;

e indice de tabelas;

e Lista de abreviaturas e simbolos;

e Capitulos;

e Bibliografia;

e Anexos (se aplicavel).

O prefacio sobre o autor deve integrar o seu grau académico e sua atividade profissional, bem como
informacdo biografica na qual se indicam de forma resumida os dados mais relevantes sobre
investigacdo, interesses, formacdo profissional e outras julgadas de interesse. Deve ser incluido o

endereco eletrdnico.

O texto principal do trabalho deve organizar-se em capitulos, sec¢Ges e subsec¢des. Habitualmente, o
primeiro capitulo corresponde a Introdugdo e o ultimo as Conclusdes do trabalho realizado. Os capitulos
devem ser numerados de forma incremental a partir de 1, sendo a numeragao das secg¢es, figuras e
tabelas relativas ao capitulo. Por exemplo: sec¢do 3.2, figura 2.1, etc. A numeragao das subsecg¢des é

relativa a uma dada seccdo de um dado capitulo, e.g. subsecgdo 3.2.3.
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3. Formatagao

A formatacado dos trabalhos deve seguir os seguintes indicadores:

e Usar papel formato A4;

e O texto principal deve ser escrito com espagamento 1.5 e com um tamanho de letra de 11 pontos;

e As notas de rodapé devem ser escritas com espacamento simples e com um tamanho de letra de 9

pontos;

e Todas as paginas, com inicio na primeira, devem ser numeradas consecutivamente no sistema de
numeracdo arabe e incluindo eventuais paginas em branco. A pagina de titulo é contada, mas ndo é

numerada;

e Devera ser adotada a formatacdo apenas frente e a primeira pagina de cada capitulo devera iniciar-

se numa pagina impar correspondente a frente da folha.
Tamanho das margens (em centimetros):
e margem esquerda com 3.5 cm;
e margem direita com 1.5 cm;
e margem superior com 2.5 cm;

e margem inferior com 2.0 cm.

4. Texto

Ndo hd extensdo mdaxima nem minima recomendada para os trabalhos. A impressdo deve ser feita

apenas na face frente.

5. CitagoOes e referéncias bibliograficas

Na citagdo bibliografica aconselha-se a utilizagdo das normas APA, incluindo as citagGes bibliograficas
referentes a recursos eletrénicos. No entanto o autor poderd usar outra que melhor considere,

identificando-a de forma clara e usando-a de modo homogéneo em todo o trabalho.

6. llustragdes, tabelas e graficos

Para a inclusdo de fotografias, tabelas e graficos serd necessario distinguir entre aqueles colocados no
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corpo do texto e os que se apresentam com uma ligacdo externa ao texto ou anexos. No primeiro caso
aconselha-se a sua colocacdo no texto mediante uma referéncia entre paréntesis, devidamente
numerada: (ilustragdo 1), (ilustracdo 2), (tabela 1), etc. No segundo caso devera indicar-se também a
sua colocagdo no texto principal mediante uma referéncia entre paréntesis retos, devidamente

numerada: (Link 1) (Link 2).

7. Direitos de autor e protegdo de dados

A propriedade intelectual dos trabalhos é dos autores e os direitos de edi¢cdo partilhada com a

instituicdo responsavel pelas provas.
A informacdo contida nos textos e imagens é da exclusiva responsabilidade dos seus autores.

Os nomes e enderecos postais, acrescidos de qualquer outra informacdo adicional entregue, serdo

utilizados exclusivamente para os fins em vista e em nenhum caso serdo cedidos a terceiros.

8. Outras situagoes

Caso o candidato opte por apresentar para a discussdao da segunda prova uma obra ja constante do seu
curriculo, querendo poderd apresentar simultaneamente uma breve sinopse (méax. 30 pag.) do mesmo

onde conste:
e algum tipo de atualizagao, caso se enquadre;
e algum enquadramento/contextualizagdo na drea de conhecimento a que respeitam as Provas;

e alguma bibliografia de referéncia atualizada.
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